
附件1
本科教学任务核对及教学酬金报表填写说明

1.《本科教学任务核对及教学酬金报表》数据依据教务处系统排课信息、学期教学任务及任课教师排课人选表、教学日历进行制定。

2.表中每一条记录（每一行），只能添加一名教师，否则酬金将无法计算。

3.表中“任务号”代表一条教学任务，而任务号重复的代表一条教学任务由多名教师完成。若系统记录教师人数少于实际授课教师人数，则在该任务下方，增加教师记录并配以相应学时。

4.教师实际未授课却出现在记录中的，不应删除记录，而应在“授课学时”项下，填写“0”即可。

5.任务相同，但实际授课教师与系统记录不符的，可直接更改“上课教师”项下的教师姓名。

6.其他项目的填写说明。

	项    目
	填写内容

	授课学时
	填写实际授课学时数

	标    准
	根据教师职称填写（50/40/30）

	班级系数
	填写标准依照《关于印发<沈阳药科大学本科教学工作量预报、核实及酬金发放管理实施细则>的通知》（沈药大教务字〔2018〕2号文件）

	课程系数
	

	标准学时
	此两栏内容自动生成数据，无须填写

	酬金合计
	

	备    注
	1.若为双语课请填写“双语课”
2.若对表格原有内容做出任何更改，需在此注明


7.系统中未列任务的填写。
未列任务，须追加填写的，一律在表的最后一条非空记录后添加；以下“×”代表“不填写”，“√”代表“填写”。

A．生产实习

	任务号
	开课院系
	教研室
	上课对象
	课程名称
	开模课式
	上课教师
	课程 

类型
	标准
	授课学时
	班级系数
	课程系数

	×
	√
	√
	×
	生产实习
	必修
	√
	实践
	√
	√
	1
	1


B．科研训练

	任务号
	开课 院系
	教研室
	上课 对象
	课程名称
	开模课式
	上课教师
	课程 

类型
	标准
	授课学时
	班级系数
	课程系数

	×
	√
	√
	×
	科研训练
	必修
	√
	实践
	√
	√
	1
	1


C．准备实验

	任务号
	开课院系
	教研室
	上课对象
	课程名称
	开模课式
	上课教师
	课程类型
	标准
	授课学时
	班级系数
	课程系数

	
	√
	√
	√
	√
	×
	√
	准备实验
	√
	√
	0.3
	1


D．未列的其他任务
	任务号
	开课院系
	教研室
	上课对象
	课程名称
	开模课式
	上课教师
	课程类型
	标准
	授课学时
	班级系数
	课程系数

	×
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
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